
I
T

I
Na terneliu Statuta Glazbene Skole Frana Lhotke. Sisak, ravnatelj dana 30. listoEda_20-19.gqdi!q donosi

PROCEDURU

upravljanja i raspolaganja nekretninama

I.

ova ProceduB propisuje naain i postupak upravljanja iBspolasanja nekretninamate ovlastii nadlernostizaposl€nika za obavljanje ikontrolu naved€nih poslova.

II.

Procedum se odnosina postupakdavanja u zakup prostoralkole.

II.

lzmzi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, Lrpotrijebljeni su neutralno i odnose se na muske i zenske osobe.

III.

Naain ipostupak rpravlianja i raspolaganj a nekrctn inama te ovlastii nadleZnostizaposlenika za obavljaqje jkontrolu navedeoih podova odredlje se kako sliiedi:

l{ctl.
i;. Al<tivnost

Zahtjevlprif edlog
strankel." za davanjern u zal<rrp

prostora 5l<ole

Odgovorna osobaOpis al<tivnosti Dol<ument Rol<

Zahtjevlprijedlog
stranke I 5 dana prije koriStenja prostora,
za davanjem u zakup osim ako se radi o neplaniranom
prostora Shole dogadaju l<o.ji zahtijeva hitan

postupak (3 dana prije koriStenja
prostora)

Stranka dostavlia u tajni5tvo Skole pisani Stranka

zahtiev za davaniem u zakup prostora Skole te
,. ,ihtj., ururdZbira i prosljedu.je ravnatelju TaJnil<



)
Razrnatranje
priledloga/zahtieva za
odobravanie zakupa
prostora

Odobravan je
prijedIoga/zahdeva za
zakup prostora

Prijedloglzahfev za najam prostora se razmatra
je li opravdan, odnosnoje li u skladu s internim
aktima Skole i terminima odrZavanjanastave
Skole, te Odlukom o uvjetima, kriterijima
kori5tenja imovine ustanova u Skolstvu dijije
osnivad Sisadko-moslavadka Lrryanija
I(LASA:3 72- 03 I 19 -0 1 I 07, UR.BROJ: 217 6/01 -
09-19-7 od 15. oZujka 2019. godine.

Ako je prijedlog/zahtjev za zakup prostora
opravdan i u skladu s financijskim planom i
drugim aktima, onda ravnatelj postupa po aktima,
provodi proceduru ili samostalno sklapa ugovor

Ravnatelj i ta-inik
Skole

Ravnatelj

Zahtiev, Ocllul<a o uvjetirna,
l<riteri j irna i postLrpl<u

koriSten ja imovine ustanova u

5l<olstvLr iii i .ie osnivad Sisadl<o
moslavadka Zupanija

I(LASA: 372-03 I I 9-01 101.

UR.BROJ:2 11 6101 -09- I 9-7 od
l-5. oZujl<a 2019. godine,
Pravilnil< o provedbi
postupal<a.j ednostavne narbave,

I(LASA:003-05/19-
0l '0l.UR.BROJ: 2 I 7(r-56- l9-
4 od 29. listopada 201 9.g.,
OdlLrka o cijeni iznajmljivan-ja
dvorane I(LASA: 003-01 I 12-
0 I /6 l. UR.BROJ: 217 6-58-12-
0 I od I 7. prosinca 20 I 2.
godine, Financijski plan 5l<ole,

Drtrei inlet'rrialiti

Zaht.iev. Odluka o Lrv.ietima,
klilcrii irnr koriiterr.ja itrroviltc
r.rstilnov{l tr ikolstvrr e ijije
osnivad Sisadko - rroslavadl<a
Zuparriia t(LASA: 312-03 I 19-
0 I /07. UR. BRO.I :2 I 1 6 I 0 l -09 -

l9-7 od 15. oZLrjka 2019.
godine, Pravilnik o provedbi
postLrpaha.i ednostavne nabave,
I(LA SA:003 -05/ 19-

0 I /03,UR.BROJ : 211 6-56- l9-
4 od 29. listopada 2019.g..
Odlul<a o cijeni izna.jrnljivan ja
dvorane I(LASA: 003-07 I 12-
0 1 /6 l. UR.BROJ : 211 6-58-12-
01 od I 7. prosinca 2012.
godine, Financijsl<i plan il<ole,
Drugi interni akti

J dana od zaprimanja
prijedloga/zahtjeva. osim al<o se

radi o hitnom postupku (3 dana
pri je l<oriStenja prostora)

3 dana od clana zapritlan-ia
zahtjeva

3.



4.
Slillpirnjc Llgovora

5. Ispostavljanje fakture
Prema stavkama navedenim
ispostavlja se faktura

ugovoru Voditelj
radunovodstva

U skladu s postojeiim aktima Skole ravnatelj
samostalno ili uz prethodno odobrenje Skolskog Ravnatelj
odbora i Sisadko - moslavadke Zupanije sklapa
ugovor

Statr"rt Sl<ole, Odluka o
uvj etima, kriterij ima koriStenj a

imovine ustanova u Skolstvu
iij i je osnivad Sisaiko -
rnoslavadka Zupanij a KLASA;
372-03119-01107 ,

UR.BROJ:2 I 7 6101 -09-19-l od
15. oZujka 2019. godine.
Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave,
KLASA:003-05119-
0 I /03,UR.BROJ : 211 6-56-19 -

4 od 29. listopada 2019.g.,
Odluka o cijeni izrajmljivanja
dvorane KLASA: 003-07 I 12-

0 I /6 l, UR.BROI 217 6-58-12-
0l od 17. prosinca 2012.
godine, Financiiski plan Skole,
Drugi interni akti

Ugovor

2 dana od dana dono5enja
odluke o sklapanju ugovora

3 dana nakon zaprimanja ugovora

KLASA: 003-05/l 9-0 1/03
UR.BROJ: 2176-56-19-5
Sisak, 30. listopada 2019.g.

Ravnatelj:

Iv5ii, prof.


